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Resumen

Con la anterior investigacién se pudo evidenciar que el Batallén De Apoyo Y Servicio Para El Combate No 27
“Simona De La Luz Duque De Alzate” se caracteriza por ser un grupo logistico centralizador, encargado de
garantizar la seguridad a los habitantes del Municipio de Mocoa, y que ademas para el desarrollo de sus
actividades debe contar con un cierto niumero de personal capacitado, que cumpla la funcién de apoyo en el
area administrativa. Donde se logrd evidenciar la falta de material de apoyo para el aprendizaje al momento de
hacer uso del Sistema Integral De Informacién Financiera SIIF y Desarrollo De Programas De Sistema De Andlisis
SAP, ocasionando reprocesos en la entrega de la informacidn correspondiente en el tiempo establecido. Por
consiguiente lo que se realizé con la investigacion fue desarrollar una guia del usuario con la cual se buscaba un
mejor rendimiento al momento de ejecutar las actividades de cargue y comparacion de la informacion, ya que
se plasmd de manera meticulosa el procedimiento de los procesos mas aplicados durante el periodo a ejercer,
en otras palabras y como primera instancia se logré identificar el funcionamiento de los sistemas contables SIIF
y SAP al momento de ejecutar las diversas operaciones propuestas por la cadena presupuestal y a nivel general
de la entidad , ademds de poder crear un herramienta que sirve para afianzar y fortalecer el conocimiento de
las personas que hagan usos de los mismos, de forma que aumente la eficiencia y eficacia al desarrollar sus

actividades sin necesidad de contar con un apoyo permanente de una persona con experiencia.

Por otro lado, para la recoleccidn de datos se empled la técnica de observacidn directa, utilizando como
instrumento o herramienta un guion semiestructurado aplicado a la contadora del ente publico, asi mismo el
analisis de la informacion suministrada por parte de la dependia de contaduria y sistemas contables SIIF y SAP.
Llegando a la conclusion de que la guia del usuario serd una herramienta de apoyo que especifica de manera

minuciosa los procesos a desarrollar en los sistemas.

Palabras Clave: SIIF (Sistema Integral De Informacidn Financiera) software SAP (Desarrollo De Programas De

Sistema De Analisis), procesos contables, guia de usuario.
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Abstract

With the previous investigation it was possible to show that the combat support and service battalion
No. 27 "Simona de la luz duque de alzate" is characterized by being a centralizing logistics group, in charge of
guaranteeing the security of the inhabitants of the Municipality of Mocoa, and that in addition, for the
development of its activities, it must have a certain number of trained personnel, who fulfill the support
function in the administrative area. Where it was possible to demonstrate the lack of support material for
learning when making use of the integral financial information system SIIF and Development of SAP Analysis
System Programs, causing reprocesses in the delivery of the corresponding information in the established time.
Therefore, what was carried out with the research was to develop a user guide with which a better
performance was sought when executing the loading and comparing activities of the information, since the
procedure of the most processes was meticulously reflected. applied during the period to be exercised, in
other words and as a first instance it was possible to identify the operation of the accounting systems SIIF and
SAP at the time of executing the various operations proposed by the budget chain and at the general level of
the entity, in addition to being able to create a A tool that serves to consolidate and strengthen the knowledge
of the people who use them, in such a way as to increase efficiency and effectiveness when developing their
activities without the need for permanent support from an experienced person.
On the other hand, for data collection, the direct observation technique was used, using as an instrument or
tool a semi-structured script applied to the public entity's accountant, as well as the analysis of the information
provided by the accounting and systems department. accounting SIIF and SAP. Reaching the conclusion that
the user guide will be a support tool that specifies in a detailed way the processes to be developed in the

systems.

Keywords: SIIF (comprehensive financial information system) SAP software (Analysis System Program

Development), accounting processes, user guide.
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Introduccion

El Sistema Integral De Informacidn Financiera (SIIF) es una herramienta que se constituye para llevar
acabo los procesos de la toma de decisiones en todos los niveles de la administracidn publica, a fin de
posibilitar el exacto cumplimiento de la gestidn en materia financiera para optimizar el manejo de los recursos
asignados y que con lleva a la simplificacidn de tramites implantando una contabilidad integrada; de igual
manera, el SAP o desarrollo de programas de sistema de andlisis se caracteriza por ser un software que le
permite a las empresas administrar los recursos humanos, financieros, logisticos, productivos y de mas, con la
intenciéon de gestionar de manera exitosa todas las fases de sus modelos de negocios (Contaduria General de la

Nacion, 2021).

Es importante resaltar que el SIIF y el SAP en el Batallén A.S.P.C No.27 “Simona De La Luz Duque De
Alzate” son de importancia, ya que permite llevar una contabilidad adecuada a la hora de gestionar y
desarrollar los procesos contables. razdn por la cual se analiza la necesidad de contar con una guia que permita
orientar adecuadamente el manejo de los sistemas contables en el area de contaduria, debido a que no se ha
logrado evidenciar una ruta clara, generando asi reprocesos en el trabajo, bajo nivel de rendimiento a la hora
de realizar el cargue de la informacion como los archivos planos, las cuentas por pagar o las obligaciones, por
consiguiente, para darle solucién a lo planteado anteriormente se seguird una serie de putas para conocer e
identificar como estan compuestos y de la misma manera contrastar la operacidén que estos ejecutan, es decir,
describir de manera breve porque deben trabajar de la mano, sin olvidar que el objetivo final serd tener la

informacién suficiente para la elaboracion de la guia de usuario (Portillo, 2015).

Ademas, se daran a conocer temas relacionados que permitirdn indagar con mas exactitud en los
mismos, entre los cuales se encuentran: conceptos, caracteristicas y aspectos importantes. Para el desarrollo
del presente estudio se tendra en cuenta la siguiente ruta metodoldgica; la descripcidon de la operatividad y
funcionalidad con el fin Identificar el Sistema Integral De Informacién Financiera SIIF y el Sistema Informatico
SAP del Batallon desde la observacidn directa, lo que permitird la revision de documentos de politicas, y

procedimientos existentes, haciendo uso de la técnica de revision documental.
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1. Objetivos

1.1. Objetivo General:

Describir la guia del usuario del Sistema Integral De Informacidén Financiera SIIF y el Sistema Informatico
SAP, que permita fortalecer el proceso de registro contable, en el area de contaduria del Batallén AS.P.C N° 27

(Simona de la Luz Duque de Alzate) en Mocoa-Putumayo

1.2. Objetivos Especificos:

= |dentificar el Sistema Integral De Informacién Financiera SIIF y el sistema informatica SAP del Batallén
AS.P.C N° 27

=  Contrastar la operacion de los sistemas contables SIIF y SAP en el drea de contaduria, con el fin de
fortalecer el proceso de registro contable.

=  Definir la guia del usuario en el proceso del registro contable.

] -
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2. Planteamiento Del Problema

El Batallén A.S.P.C N°27 Simona de la Luz Duque de Alzate, es la unidad de apoyo y servicios para el
Combate, este también se identifica como un grupo logistico centralizador, el cual garantiza la seguridad a los
habitantes del Municipio de Mocoa, para desarrollar sus actividades debe contar con un cierto nimero de
personal capacitado, que cumpla la funcidon de apoyo en el drea administrativa, de esta manera asegura su

buen funcionamiento (Vigésima Séptima Brigada De Selva, 2021).

Por otra parte, se ha detectado la necesidad de capacitacidon al personal adscrito a la unidad, ademas
de un acompanamiento permanente en el proceso de implementaciéon de la herramienta contable debido al
considerado nivel de rotacion del personal asignado, de continuar con esta situacidn se generara reprocesos,
retraso en la entrega de informes como ndmina, viaticos, entre otros, y errores en la informacién financiera,

consolidada desde la unidad central.

= -
Nit. 800.247.940-1 Sede Mocoa: “Aire Libre” Barrio Luis Carlos Galan Teléfonos: 4296105 - 4200922 - 4201206
Subsede Sibundoy: Via al Canal C — Granja Versalles Teléfono: 310 243 4689
Email: itputumayo@itp.edu.co
www.itp.edu.co


mailto:itputumayo@itp.edu.co
http://www.itp.edu.co/

_wOLOGICO
N Dg,
<« {p,

MACROPROCESO: MISIONAL F-INV-043
VERSION: 01

PROCESO: INVESTIGACION Fecha: 08-04-2018

FORMATO: INFORME PARCIAL DE LA PASANTIA Pagina 11 de 107

El Saber como Arma de Vida

3. Marco referencial

3.1.Marco tedrico

Descripcion Del Batallén A.S.P.C No. 27 “Simona De La Luz Duque De Alzate”.

El batallén de apoyo de servicios para el combate No 27 “Simona de la luz Duque de Alzate” se centra
en las operaciones logisticas que les presta a las unidades tacticas que se encuentran en todo el putumayo,
ademas de brindar seguridad, vigilancia y apoyo a actividades que necesite el municipio de Mocoa. Asi mismo,
se identificard el Sistema Integral De Informacion Financiera SIIF y el Sistema Informatico SAP, el cual se utiliza
para el control de las operaciones contables en la dependencia del area de contaduria (Vigésima Séptima

Brigada De Selva, 2021).

Misién del Batallén ASPC No. 27 “Simona de la Luz Duque de Alzate”.

El batallon de apoyo de servicios para el combate no.27 “Simona de la luz duque de alzate”, facilita la
accion de comando proporcionando medios de mando, seguridad y control, provee el apoyo logistico
administrativo y de servicio que requiere el comando de la vigésima séptima brigada de selva y sus unidades

tacticas, para su funcionamiento en el departamento del Putumayo (Vigésima Séptima Brigada De Selva, 2021).
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Visién del Batallén ASPC No. 27 “Simona de la Luz Duque de Alzate”.

El batallén de ASPC No. 27 Simona de la luz duque de alzate se proyecta como una unidad efectiva en
el campo logistico y administrativo, con recurso humanos profesionales y altamente entrenados para facilitar la

accion de comando que conduzca lograr un ambiente de paz y seguridad en la jurisdiccion.

Unidades centralizadas: BASPC27, BR27, BAEEV9, BALOC27, BICAS27, BIROR25, GGPUT, BRCNA3,

BATOT19, BATOT20 (Vigésima Séptima Brigada De Selva, 2021).

Descripcion De La Dependencia De Contaduria.

La dependencia en la contaduria tiene como finalidad asesorar a los diferentes niveles de mando en la
gestiéon administrativa sobre las nuevas normas o legislaciones en materia contable, presupuestal y financiera
gue emitan las autoridades reguladoras, donde se efectua la respectiva revision, analisis, depuracién y
reclasificacion de los Estados Financieros y sus anexos en cumplimiento a las normas del Plan General de
Contabilidad Publica, la Contaduria General de la Nacién y la Direccidn Financiera del Ministerio de Defensa
Nacional; de tal manera, que se pueda consolidar la informacién contable y presupuestal, que a nivel operativo
se requiera por parte de la Direccidn Financiera para la presentacién a los entes de Control y Comandos
Superiores, ademas de rendir mensualmente la cuenta fiscal a la direccidn financiera ejército con sus
respectivos documentos, soportes y anexos segln los parametros establecidos (Vigésima Séptima Brigada De

Selva, 2021).
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Mision De La Dependencia De Contaduria.

La contaduria del Batallén de A.S.P.C No. 27 “Simona de la Luz Duque de Alzate”, como unidad
centralizadora recopila, revisa, consolida y contabiliza la informacién de las diferentes secciones de las
unidades, mediante la aplicacidon de normas establecidas por la Contaduria General de la Nacién y Direccién
Financiera, cumpliendo con los plazos establecidos determinando el grado de eficiencia, efectividad y
economia visualizando la gestién contable en cumplimiento a la norma vigente (Vigésima Séptima Brigada De

Selva, 2021, pag. 13).

Visidn De La Dependencia De Contaduria.

La contaduria del Batallén de A.S.P.C No. 27 “Simona de la Luz Duque de Alzate”, se proyecta como una
dependencia lider, eficiente y eficaz en el campo administrativo de manera que facilite y fortalezca el
cumplimiento de las metas y objetivos tendientes a mejorar la razonabilidad de los estados financieros, esto
mediante la implementacién y difusién de controles y responsabilidades en el logro de un mismo objetivo
propuesto por el Ejército Nacional tendiente a doblegar la voluntad de lucha del enemigo (Vigésima Séptima

Brigada De Selva, 2021, pag. 15).
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3.2. Marco conceptual
Figura 1l

SIIF( Sistema Integral De Informacion Financiera) presentacion final

SIIF NACION

Permite a la Nacion consolidar la
informacion financiera de las

Entidades que conforman el
Presupuesto General de la Nacion y
ejercer el control de la ejecucion
presupuestal y financiera de las
Entidades pertenecientes a |Ila
Administraciéon Central Nacional y
sus subunidades descentralizada.

Nota. Adaptado de SIIF presentacion final [Fotografia], por SlideShare a Scribd company, 2013, Flickr

(https://es.slideshare.net/ypavarojas/SlIF-presentacion-final).

Sistema Integral De Informacion Financiera (SIIF): El SIIF es un sistema integral de informacidn
financiera utilizado por las entidades del sector publico, lo que les facilita la gestidn financiera bajo la
normatividad vigente, los entes de control, para ejecutar el seguimiento y verificacion de la informacion
financiera, y las autoridades econdmicas para el acogimiento de politicas econémicas basadas en el informe
registrado en el sistema. El decreto 2789 del 04, lo define como un instrumento modular automatizado que se
encarga de integrar y estandarizar los registros con los que cuenta la gestidn financiera publica, con la finalidad
de motivar una mayor eficiencia en el manejo de los recursos de la Nacidn y Entidades descentralizadas, por

medio de informacién oportuna y confiable (Ministerio de Defensa Nacional, 2009, pag. 16).
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Figura 2
SIIF nacion

PROGRAMACION Y
DIRECCION

CONTROL Y
EVALUACION

EJECUCION

Nota. Adaptado de SIIF nacion [Fotografia], por (Morales,2005). Flickr

(https://colaboracion.dnp.gov.co/CDT/Inversiones%20y%20finanzas%20pblicas/Sistema Integrado de Inform

acion financiera SIIF.pdf).

Funcionalidad: El sistema integral de informacidn financiera (SIIF) esta conformado por seis médulos
que son: Egresos, Ingresos, Programa Anual de Caja (PAC), Cuenta Unica Nacional (CUN), Contabilidad y

Seguridad (Ministerio de Defensa Nacional, 2009).

Perfiles: Los perfiles son decididos por el Administrador del SIIF Nacion del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico y se clasifican en conjuntos de transacciones en la ejecucion presupuestal. Dichas transacciones
pueden ser objeto de restriccidon para su establecimiento, dependiendo de las competencias de los usuarios.

Estos usuarios se asocian en tres areas de operacion, las entidades u érganos ejecutores, los administradores

] - I
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del sistema y los drganos rectores de politica y control de gestién (Ministerio de Defensa Nacional, 2009, pag.

24).

Caracter De La Informacidn: La informacién que se presenta en este sistema es de cardacter oficial y es
motivo valido para el desarrollo de procesos operativos, la realizacidon presupuestal de ingresos y gastos, la
aceptacion y administracion del Programa Anual Mensualizado de Caja, la diligencia de érdenes de pago. Asi
mismo para la realizacién de informes de seguimiento presupuestal, la valoracién financiera de Inversién
Publica y control de resultados, la concepcidon de informacion contable basica y el logro de los estados
Contables solicitados por la Contaduria General de la Nacidn; la obtencién de los informes necesitados por las
entidades de control, la expedicidn de certificados de disponibilidad presupuestal, el asumir compromisos,
registrar las obligaciones y realizar pagos con cargo a las apropiaciones autorizadas por el Congreso (Morales,

2005).

Informacion Que Refleja: La informacion reflejara las transacciones econdmico-financieras que se
presenten de la gestidon de drganos vinculados con el SIIF Nacion en tiempo real. Los tipos de informacién que
se podran observar son: la gestidn financiera publica de los érganos que trabajan fuera de linea al SIIF Nacidn;
La realizacién presupuestal y la gestion contable de las entidades publicas; la serie de los registros con la
intencién de facilitar el seguimiento y control de las operaciones; los clasificadores presupuestales y contables;
el PAC, su distribucidn, variaciones, puestos utilizados y disponibles; los pagos hechos a través de la Cuenta

Unica Nacional; entre otros (Morales, 2005).
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Figura 3
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Nota. Adaptado de Definicion de SAP. [Fotografia)], por conceptodefinicion, 2021, Flickr

(https://conceptodefinicion.de/sap/).

Software SAP (Desarrollo De Programas De Sistema De Analisis): Es un software creado para la
gestidn de procesos de negocios y desarrollo de soluciones; es decir, se encarga de la planificacidon de recursos
empresariales el cual incorpora funciones importantes para una organizacién. El SAP ERP incluye procesos
como operaciones, finanzas, administracidn de recursos humanos, y servicios corporativos, que facilitan el
procedimiento eficaz de datos y el flujo de informacion entre las diferentes organizaciones. Su ultima
actualizacion SAP S/4HANA trae consigo la computacion in-memory, la cual proceso grandes cantidades de
datos y da soporte a tecnologias mas avanzadas como la inteligencia artificial o también conocida como IA

(Sap, 2019)
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El Saber como Arma de Vida

Funcionalidad: El SAP sirve para brindar informacion por medio de datos y el analisis de todo lo
procesado, este sistema genera la informacién necesaria e importante para realizar la toma de decisiones y asi
mismo, realizar las interpretaciones de estas (Galiana, 2020). SAP cuenta con una variedad de mddulos que, a
su vez, tienen diferentes funcionalidades para realizar la respectiva gestion empresarial como el prondstico
MRP, la gestidn de proyectos, el seguimiento de clientes, empleados, proveedores, bancos o la
facturacidn, entre muchos otros procesos, que se pueden encontrar en el SAP. Actualmente el software SAP
cuenta con beneficios en la exactitud y la velocidad en el manejo de datos, convirtiéndose en una herramienta

indispensable para un crecimiento organizado y favorable (Sap, 2019)

Caracteristicas: El SAP presenta las siguientes caracteristicas

<> Disefiada para las pequefias y medianas empresas.

<> Tiene un sistema flexible que se adapta a cualquier entorno empresarial.

<> Configuracion personalizada, dependiendo de la empresa.

<> Ayuda a capturar la informacidon empresarial en un sistema Unico y ampliable.

<> Trabaja con datos maestros, esto apoya con la fiabilidad de los datos.

<> Acceso en tiempo real a la informacién.

<> Guarda toda la informacion empresarial en una base de datos.

<> Esta dividida en mddulos, para integrar y optimizar las ventas; marketing, clientes,

finanzas y transacciones, cada uno con funciones especificas.
< Presenta una interfaz de usuario facil de utilizar.

<> Se encuentra disponible para dispositivos I0S y Android. (Acufia, 2020)

Ventajas y desventajas de SAP:
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El Saber como Arma de Vida

Simplicidad. a 1a hora de utilizarlo, ya que es un sistema en el que no se necesita de muchos

conocimientos técnicos para usarlo y familiarizarse con él (Galiana, 2020).

La flexibilidad. que ofrece este sistema ayuda a las empresas a crear reglas en el sistema SAP,

permitiendo canalizar fallos o errores, y definir las personas autorizadas para su uso (Galiana, 2020).

La actualizacidén constante. del sistema puede ser un obstaculo para el desarrollo, debido a que esta
en continuo cambio dependiendo de los mercados o la productividad, ademas ese cambio tiene costos

econdmicos que no todos los sectores se pueden permitir (Galiana, 2020).

Los altos Costos. producidos por el Sistema SAP que se mencionaron anteriormente; ademas se sabe
gue para aplicar este sistema se necesitan adquirir softwares y hardware necesarios para ejecutar los
programas en la empresa y la contratacidon de empleados que se encarguen de utilizar esta tecnologia (Galiana,

2020).

3.3.Marco contextual

El Batallén de Apoyo y Servicio Para El Combate N° 27 “Simona de la Luz Duque de Alzate” se encuentra
ubicado en el municipio de Mocoa, Departamento del Putumayo en el barrio Sinai, su actividad principal es
brindar soporte logistico y administrativo tanto a las unidades que la conforman como asi misma, mediante el
suministro de elementos, bienes o servicios que estas requieran para el cumplimiento de sus funciones
especificas que cada batallon tiene; donde, desde el area contable se realizan actividades como contabilizacién

de los bienes, servicios, tramites ante el Sistema Integral De Informacién Financiera SIIF como ndéminas,
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vidticos, cuentas por pagar, obligaciones y contratos. Ademas, de el pago de impuesto a la Dian o a las
entidades territoriales que lo componen (Vigésima Séptima Brigada De Selva, 2021).

Figura 4 Figura 5

Jhon Arley Garcia (@1983Arbey) / Twitter

Vigésima Séptima Brigada de Selva — Mocoa

- Ejército Nacional de Colombia

Nota. Adaptado de Jhon Arley Garcia (@1983Arbey).
[Fotografial, por Brigadier General Jorge Hernando

Herrera Diaz, 2018, Flickr (https://twitter.com/

Nota. Adaptado de Vigésima Séptima Brigada
Ejercito_Div6/status/1079159071473917954/photo/3).

de Serva - Mocoa. [Fotografia], por gov.co, 2021,
Flickr (https://www.ejercito.mil.co/vigesi
ma-septima-brigada-de-serva-mocoa/).

3.4. Marco legal

Decreto 2674 de 2012 diciembre 21 “Por el cual se reglamenta el Sistema Integrado de Informacién
Financiera (SIIF) Nacion” (Ministerio de Defensa Nacional, 2009).

Decreto 2789 de agosto 31 de 2004 “Por el cual se reglamenta el Sistema Integrado de Informacidn

Financiera, SIIF Nacion” (Ministerio de Defensa Nacional, 2009).
L [
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Decreto 4318 de noviembre 30 de 2006 “Por el cual se modifica el decreto 2789 de 2004 que
reglamenta el Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacién” (Ministerio de Defensa Nacional,

2009).

Resolucién 450 de marzo 5 de 2003 “Por la cual se organizan el Comité Directivo y el Comité de
Seguridad del SIIF Nacidn, se asignan funciones y se dictan otras disposiciones” (Ministerio de Defensa

Nacional, 2009).

Resolucién No. 4317 de diciembre 22 de 2006 “Por la cual se designan funcionarios como
Coordinadores SIIF Entidad en el Ministerio de Defensa Nacional — Direccién General Maritima “ (Ministerio

de Defensa Nacional, 2009).

Documento CONPES 3361 “Proyecto Importancia estratégica Sistema Integrado de Informacion
Financiera SIIF Nacidn”, elaborado por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y el Departamento

Nacional de Planeacion aprobado el 27 de junio/05 (Ministerio de Defensa Nacional, 2009).

La corporaciéon SAP fue fundada en 1972 en Alemania, por empleados de IBM (Claus

Wellenreuther, Hans-Werner Hector, Klaus Tschira, Dietmar Hopp y Hasso Plattner) (Ferrer, 2021).

4. Metodologia
4.1.Enfoque de investigacion: En la metodologia que se utilizd, se enmarco de manera clara que el enfoque de

estudio seria la modalidad de investigacidn cualitativa teniendo en cuenta sus objetivos establecidos.
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4.2.Tipo de estudio:

4+ Descriptivo: que se enfoca en estudios observacionales, en los cuales no se interviene y se observa
lo que ocurre con el fenédmeno en estudio en condiciones naturales, en la realidad. Asi mismo, se
encarga de describir todas sus dimensiones centrandose en recolectar datos que describan la
situacidn tal y como es (Gonzalo, 2004).

4 Correlacional: es un método de investigacidn no experimental en el cual se miden dos variables. de
la misma manera, Entiende y evalua la relacion estadistica entre ellas sin influencia de ninguna
variable extrafa. Esta técnica tiene como propdsito detectar qué variables se encuentran
conectadas entre si (QuestionPro, 2021).

#+ Explicativo: se utilizé para investigar de manera puntual un fenémeno que no se habia estudiado
con anterioridad, su intencion es proporcionar detalles donde existe una pequefia cantidad de
informacién, con la finalidad de encontrar por qué y para qué de un objeto de estudio
(QuestionPro, 2021).

4.3.Técnicas e instrumentos: Con el fin de dar cumplimiento a los objetivos propuestos se establecieron
técnicas e instrumentos de investigacién como:

4.3.1. Observacion directa. conocer cual es el funcionamiento u operacién de los sistemas
contables SIIF y SAP para el desarrollo de la guia, en la cual se plasmdé como es el paso a paso de la diversa
documentaciéon que deberd ser cargada como: archivos planos, cuentas por pagar, obligaciones y las
compensaciones que se le hacen a la DIAN, lo cual para su estudio se utilizara el diario de observacién.

4.3.2. Entrevista: La cual estuvo orientada a obtener informacién primaria mediante la

aplicaciéon del cuestionario y guion semi-estructurado; como instrumento de investigacion, que permitié el
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abordaje y reconocimiento del estado actual de los procesos, la validacién del diagndstico, el diseio y

formulaciéon de la guia del usuario.

4.4. Fuentes de investigacion

4.4.1. Fuente primaria: en esta investigacién las fuentes principales fueron los sistemas
contables SIIF y SAP, que son los encargados de proporcionar la mayor y mas clara informacién veridica a
utilizar para el desarrollo de la guia de apoyo en el cargue y comparacién de la documentacion

correspondiente.

Documentos: mediante informaciéon suministrada por el Batallén ASPC No27 “Simona de la luz
Duque de Alzate”, se analizé minuciosamente los cuatro procesos descritos anteriormente de los sistemas
contables SIIF y SAP para el desarrollo adecuado de la guia de apoyo para el cargue y comparacion de la

documentacion.

4.5. Ruta Metodoldgica

En el presente estudio se tuvo en cuenta la siguiente ruta metodoldgica para desarrollo de los objetivos

planteados, asi:

a)El primer objetivo, correspondiente a la descripcidn de la operatividad y funcionalidad de Identificar el
Sistema Integral De Informacién Financiera SIIF y el sistema informatica SAP del Batallén AS.P.C N° 27, desde
observaciéon directa permitié la revision de documentos de politica, procesos y procedimientos existentes,
haciendo uso de la técnica de revision documental y observacidn directa, utilizando el diario de observacion,
tomando como fuente de informacidn de circulares politicas institucionales, se busca describir el paso a paso del

proceso, los colaboradores y demas recursos utilizados.

= -
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b) Para el segundo objetivo se contrasto la operacion de los sistemas contables SIIF y SAP en el drea de
contaduria, con el fin de fortalecer el proceso de registro contable.

c) Finalmente se definié la guia del usuario en el proceso de registro contable.

5. Resultados y Analisis
5.1.Identificar El Sistema Integral De Informacion Financiera SIIF Y El Sistema Informdtica SAP Del Batallon

AS.P.CN°27

Tabla 1

SIIF (Sistema Integral de Informacion Financiera).

Sistema De Informacion Financiera (SIIF)

1. Se enfoca en el manejo 2. Se determina la 3. A partir de esto se
de los procesos asignacion de presupuesto  dispone de los recursos y
financieros; es decir, gue tienen las unidades cupos asignados, de tal
administra la parte de centralizadas o aquellas de  manera que se pueda hacer
fondos que permite las cuales se adquieren sus el contrato y empezar con el
desarrollar la cadena bienes o servicios. sistema de pago encargado
presupuestal. por la dependencia de
contaduria.

Nota: Analisis e identificacion del sistema de informacidn financiera SIIF.

El SIIF es aquel que se encarga de ejecutar los fondos del batalldn de apoyo y servicio para el combate

No 27 Simona de la luz duque de alzate. El cual se gestiona mediante una cadena presupuestal que tiene su
5 -
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inicio en el drea de presupuesto, quienes se encargan de proporcionar la informacién y documentacién de

manera estructura, con respecto a la contratacién de los diferentes servicios que se necesitan para llevar a

cabo la realizacion y funcionamiento de manera eficiente. Una vez culminado satisfactoriamente el proceso de

presupuesto, se debe remitir al drea de contaduria, que se encarga de recopilar los datos para ser revisados por

orden, fecha y valores, de tal manera que la informacién suministrada este en concordancia con todo el

proceso realizado, el cual se consolidara después de una exhaustiva verificacion por parte del personal

especializado en el drea contable; en donde el Sistema integral de informacion financiera empieza a ejecutar la

informacién suministrada por los paquetes en fisico brindados por el area de presupuesto. Por consiguiente, se

llevara a cabo la contabilizacidon, mediante cuentas por pagar y obligaciones las cuales van a permitir al area de

tesoreria poder continuar haciendo efectivo el pago de cada contrato que este estipulado para el mes y fecha

correspondiente (Batallon De Serva No 27, 2021).

Tabla 2

Software SAP (Desarrollo De Programas De Sistema De Andlisis)

Software SAP (Desarrollo De Programas De Sistema De Analisis)

Es el complemento que Controla los activos y los Evita perdidas y fugas de
tiene la entidad. Manejala  bienes del control material; ademas de
parte de bienes que tienen  administrativo y consumo. controlar los bienes

las unidades centralizadas obsoletos o dafiados.

por el batallén aspc N° 27.

Nota: Analisis e identificacion del Software SAP (Desarrollo De Programas De Sistema De Analisis)
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El SAP o también denominado Desarrollo De Programas De Sistema De Analisis es un software que
sirve para brindar informacién por medio de datos y el analisis de todo lo procesado, se encarga del
reconocimiento de los movimientos contables ejecutados por el Sistema Integrado De Informacién Financiera
(SIIF). Es decir, el reconocimiento o ejecucidn de valores tiene que cruzar al momento de hacer las
comparaciones con los reportes que se descargan a final de mes, esto con la intencion de poder llevar un
control y orden adecuado detectando posibles errores que puedan afectar la contabilidad que se viene
ejecutando. Este sistema genera la informacidn necesaria e importante para realizar la toma de decisiones y asi

mismo, realizar las interpretaciones de estas (Batallon De Serva No 27, 2021).

5.2.0peracion de los sistemas contables SIIF y SAP en el darea de contaduria, con el fin de fortalecer el

proceso de registro contable.

Tabla 3

Comparacion del sistema integral de informacion financiera (SIIF) y El desarrollo de programas de sistema de

andlisis (SAP)

Comparacion Del Sistema Integral De Informacidn Financiera (SIIF) Y El Desarrollo De Programas De

Sistema De Analisis (SAP)

El Sistema Integral De )
Estos sistemas se complementan ya que el uno lleva un control sobre los

Informacidn Financiera (SIIF) ) ] ] »
bienes y el otro sobre los fondos, lo que permite que la informacién se lleve a

El Desarrollo De Programas par con el fin de que los estados financieros estén al dia y de manera exacta,

De Sistema De Analisis (SAP) ademas de reflejar la realidad que tiene el ente publico dentro del putumayo.

Nota: Comparacion del sistema integral de informacion financiera (SIIF) y el desarrollo de programas de

sistema de andlisis (SAP), y como se complementan para mejorar y aumentar su eficiencia.
= -
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El Saber como Arma de Vida

El Sistema Integral De Informacidn Financiera SIIF con el apoyo del SAP o también denominado
Desarrollo De Programas De Sistema De Analisis, permiten mejorar el manejo y veracidad de los datos
financieros del Batallén De Apoyo Y Servicio Para El Combate No 27 “Simona De La Luz Duque De Alzate”. Es
decir, el SAP permite llevar un control contable de bienes en la parte de inventarios y almacenes para evitar
pérdidas o fugas de material de intendencia, comunicaciones, armamento y transportes; ademas de
inspeccionar y vigilar los bienes obsoletos o dafiados que son dados de baja, y de la misma manera el SIIF es el
encargado de manejar los fondo para ejecutar la cadena presupuestal que inicia desde presupuesto donde se
genera la documentacion, contaduria que se encarga de ejecutar todos los pagos y tesoreria que ordena que
estos recursos lleguen a su destino. Esto se gestiona a partir de los pagos que se han ocasionado mediante
contratos por bienes o servicios de los que hace uso el batallén y las unidades centralizadas, en otras palabras,
estos sistemas estan inmersos en la entidad con el objeto de mantener un equilibro, orden y exactitud en los
estados financieros al momento de ser analizados para reflejar la realidad en la que se encuentra el batallon

A.S.P.C No 27 dentro del territorio (Batallon De Serva No 27, 2021).

5.3. Definir la guia del usuario en el proceso del registro contable.

5.3.1. Archivos planos o asientos manuales

Una vez iniciada sesion- Seleccionamos lo siguientes opciones:
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Figural

Seleccionar Perfil Y Entidad De Ingreso A SIIF Nacion

B Zimbra: Resmviar % | @ nitpsjelogicworks5106/status X | [ SIF - SistemaIntegrado de Infor X 4 i@l
€ - € A Nosegum | portal2sifnacion.gov.co/STIF Presentacion/.Danalnfo= asIAingwazd JuvtFPBww + Entidad DeAcceso.aspx?Redirect =/SIIF. Presentacion/default aspxBPrimerAcceso =False a® 4 02

Seleccionar perfil y entidad de ingreso a SIIF NAGION

Nota. Adaptado de sistema contable de informacion financiera. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021, Flickr

https://portal2.SlIFnacion.gov.co

En la parte superior izquierda- se da clic desplegando la barra de funciones

Seleccionamos Contabilidad Con, seguido clic- Comprobantes Contables-clic- Manuales- y por ultimo

clicy crear Comprobante Contable- Manual

L e
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Figura 2
Seleccionar opcion

B} Zimbra: Reenviar ® | @ htips/ffelogic work:65106/status X @l Sistema Integrado de Informacic. X ==

€« 5 C A Noseguro | portalZsiifnacion.gov.cofSIIF Presentacion/, Danalnfo =.as3Aixgwzx!3uvtFP8ww + PaginaGlobal aspx?usr=MHamolanonBthash=#si

Lyl

Crear Comprobanite Manual - Asientos

Carga De Corm te Manual

D Saldos Iniciales De Convergencia

Nota. Adaptado de sistema contable de informacion financiera. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021, Flickr

https://portal2.SlIFnacion.gov.co

Antes de empezar con el procedimiento se debe tener en cuenta el excel de apoyo suministrado por la
contadora acargo, en el cual se evidencia la cuenta, descripcion, el valor y la partida a la que corresponde

ademas de un nit, cedula o cuenta bancaria. Esto lo podemos observar en la imagen.
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Figura 3

Apoyo Excel Archivos Planos
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Nota. Adaptado de. (Obando , 2021),

1. Unavezen laventana de da clic en la figura que indica la flecha

Figura 4

Crear Comprobante Contable Manual
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2. completamos la siguiente informacién

Fecha de registro: seleccionamos el ultimo dia del mes

Documento: desplegamos y buscamos comprobantes contables

Numero: es el mismo suministrado en el Excel, el cual se encuentra en la parte superior central

Figura 5

Llenar Comprobante Contable Manual
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Nota. Adaptado de sistema contable de informacion financiera. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021, Flickr
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3. se da clic en +adicionar nuevo registro

Donde se abre nueva pestafia y se completa los siguientes espacios
I I
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Cédigo Contable: el nimero de cuenta proyectado por el Excel

Tercero: sera el Nit o Numero de cuenta del asiento contable

Por Ultimo, El Valor: tener en cuenta si es débito o crédito

Para finalizar se da GUARDAR

De esta manera repetimos todos los asientos contables hasta finalizar el archivo

Una vez terminado se da clic en VERIFICAR y se registra en el Excel el nUmero que el Sistema Integral

De Informacién Financiera SIIF suministra con la finalidad de pasar aprobarlo

Figura 6

Adicionar nuevo registro

llFed

Nota. Adaptado de sistema contable de informacion financiera. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021, Flickr
https://portal2.SlIFnacion.gov.co
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4. Con el nimero suministrado por SIIF se observa en la parte superior derecha el subtitulo

Ambiente de PRODUCCION dando clic para abrir una pequefia ventana denominado seleccionar nuevo

perfil de usuario, donde se escoge la opcién Aprobador contable y Aceptar.

Figura 7

Seleccionar Nuevo Perfil de Usuario
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Nota. Adaptado de sistema contable de informacion financiera. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021, Flickr
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5. Unavez en aprobador contable se selecciona lo siguiente:
= Comprobantes contables
=  Manuales
=  Aprobar comprobante manual

= Y Enter
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Figura 8
Aprobar comprobante manual
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6. En esta ventana cuando el documento quedo verificado exitosamente, aparece el

numero de registro debajo del nimero de transaccién, para lo cual se toma la opcién dando clic

encima de la barra.

. Una vez se selecciona la figura que se indica en el recuerdo, se

—> @[=

pasa a una nueva ventana donde despliega toda la informacion organizada para ser aprobada

correctamente.
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Figura 9

Aprobar comprobante
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5.3.2. Prestadores de servicios (PS)

5.3.2.1. Cuenta por pagar (CXP)

Una vez se inicia con el usuario y contrasefa suministrado por el jefe a cargo, El Sistema Integral De

Informacidn Financiera (SIIF) despliega a la siguiente pestafa, donde se seleccionan las opciones que indica la

imagen vy asi este paso para todas.

Nit. 800.247.940-1 Sede Mocoa: “Aire Libre” Barrio Luis Carlos Galan Teléfonos: 4296105 - 4200922 - 4201206
Subsede Sibundoy: Via al Canal C — Granja Versalles Teléfono: 310 243 4689

Email: itputumayo@itp.edu.co

www.itp.edu.co


mailto:itputumayo@itp.edu.co
http://www.itp.edu.co/
https://portal2.siifnacion.gov.co/

LOGICO
<2 2
%,

MACROPROCESO: MISIONAL F-INV-043
VERSION: 01

PROCESO: INVESTIGACION Fecha: 08-04-2018

s — FORMATO: INFORME PARCIAL DE LA PASANTIA Pagina 36 de 107

Figural

Seleccionar Perfil y Entidad De Ingreso a SIIF
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Nota. Adaptado de sistema contable de informacion financiera. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021, Flickr
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Al momento de presionar Aceptar se indica la barra de herramientas dando clic en el siguiente orden.

Figura 2

Radicacion de soporte

Nota. Adaptado de sistema contable de informacion financiera. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021, Flickr
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Una vez radicada la CXP se llenan los siguientes datos:

1. Tercero de Beneficiario: se selecciona la lupa y se abre una ventana, para lo cual se apoya de la imagen

siguiendo las flechas. Una vez llenos los datos, se presiona Enter, mostrando asi la barra verde, dando

clic sobre ella y Aceptar.

Figura 3

Busqueda De Terceros En El Sistema
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2. Tipo de cuenta por pagar: Clic enlalupay en la ventana desplegamos donde dice seleccidn

tomando la opcidn No 26- Adquisicién de servicios a personas no declarantes con los items que se

muestran en la imagen.

Figura 4
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3. Valor en pesos colombianos: debe ir el valor que se presenta en la documentacion fisica que

proporciona la cadena presupuestal, donde se da clic en valor total de iva ya que su valor es cero y por

ultimo en valor antes de iva para que hale el valor total inicial y Aceptar
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4. Nota de texto libre: se debe hacer una breve descripcidn del servicio que prestan los Ps

(prestadores de servicios), con el mes y afo.
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5. Datos administrativos: se selecciona la ventana de la descripcidon en datos administraticosy se

llenan los datos basicos que se muestran en la imagen ( estos datos seran los mismos para todos los ps a

ecepcion de la descripcién) y Aceptar
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6. Se observa que la plantilla este llena correctamente: de tal manera que, quede como se

evidencia en la imagen.
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7. Una vez revisada la informacion, se da clic en Guardar, donde arroja un nimero de radicado de

la cuenta por pagar que lo observamos en la parte inferior izquierda de la imagen.
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Y con esto terminamos el proceso de la cuenta por pagar.

5.3.2.2.  Obligacion (OBL)

Se inicia por la misma transaccidn que las cuentas por pagar, a diferencia que se ingresa como su

nombre lo indica por Obligacién Clic Y Crear
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1. Cuenta por pagar aprobada: en la cxp hecha anteriormente arrojé un nimero de registro que

se debe ingresar en el espacio como se muestra a continuacién, una vez hecho esto se halla la informacién

dando clic en la lupa, mostrando el compromiso vinculado.

I e
Nit. 800.247.940-1 Sede Mocoa: “Aire Libre” Barrio Luis Carlos Galan Teléfonos: 4296105 - 4200922 - 4201206
Subsede Sibundoy: Via al Canal C — Granja Versalles Teléfono: 310 243 4689
Email: itputumayo@itp.edu.co
www.itp.edu.co


mailto:itputumayo@itp.edu.co
http://www.itp.edu.co/

MACROPROCESO: MISIONAL F-INV-043
VERSION: 01

PROCESO: INVESTIGACION Fecha: 08-04-2018

s — FORMATO: INFORME PARCIAL DE LA PASANTIA Pagina 46 de 107

Figura 2

Cuenta Por Pagar Aprobada

B bopdesesonenel cientewe: X G Smemaimegrad deletomac: X 4

« C A Nosegum | portsllsifnaciongoy.oo/STIF Presen

BATALLON DEA T Na.27 (15-01-03-050)
ARELYS MOLANG (MHamalaron)

Entidad - Cantral the cuerias por pagar

Ciime visita 2021-14-22 092748 Hora Colombia

1]

Registrar Obligacion Presupuestal

LIy rH

A1) =

T W] =]

Nota. Adaptado de sistema contable de informacion financiera. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021, Flickr

https://portal2.SlIFnacion.gov.co

2. Unavezindica el compromiso vinculado se da clic sobre el nUmero, donde abre una ventana

con datos bdsicos del prestador de servicio en el cual se va a copiar el numero de cuenta y se lo va a pegar

en cuenta bancaria, sin olvidar que se debe seleccionar el tipo de cuenta bancaria, que para estos casos es

Ahorro y Aceptar
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3. Tipo de gasto: para los prestadores de servicio siempre va a ser 21- Gastos de
administracién y el atributo contable 5- ninguno.

Una vez hecho esto pasamos a [tem para afectacidn del gasto, y en la nueva ventana se

selecciona el valor que amarro la cxp dando clic sobre la linea y Aceptar
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4. Plan de pagos del compromiso: Clic sobre la linea verde que indica la imagen para seleccionar la
fecha en que se destina el pago, cabe aclarar que este tiempo son dos dias habiles a partir del momento en

que se ejecute la operacion.
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5. Datos contables: seleccionamos la linea de pago del inicio y datos contables, mostrando la

siguiente ventana y verificando que el tipo de gasto sea el mismo que el de la cuenta por pagar.
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6. Usos presupuestales: se selecciona la linea de pago del inicio y usos presupuestales, en la

ventana se busca el item al que se acomoda el prestador de servicio, en este caso es asesor juridico y es el

gue se toma, alado se debe escribir el valor total que se vaya llevando del contrato y por ultimo, aceptar.
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7. Deducciones: para este punto se debe tener en cuenta los parafiscales y los descuentos que

estos tienen, en este caso lo expresamos en la siguiente imagen, a partir de estos valores se hacen las

compensaciones.
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= Una vez se toma la linea principal y deducciones, muestra la ventana donde se selecciona la

opcion Buscar y los datos que hale se los debe seleccionar y Excluirlos
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= Una vez excluidos los datos, se da clic en Agregar.
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®= Enlanuevaventana se da clic en la lupa que ayuda a buscar que tipo de deduccion es
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Una vez en las deducciones, dentro del espacio de descripcidn se redacta Otras Ciudades y arroja si es

Un Bien O Servicio.

En este caso es prestacidn de servicio, por lo tanto, se toma la segunda linea y Aceptar
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Figura 12

Seleccion Del Impuesto
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Nota. Adaptado de sistema contable de informacion financiera. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021, Flickr
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= Al momento de darle aceptar, regresamos a la pestafia anterior y se lleva el valor, porcentaje y Nit de la

cuidad donde se pagard el impuesto como se evidencia en la imagen.

I e
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Nit De La Persona Juridica
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Nota. Adaptado de sistema contable de informacion financiera. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021, Flickr

https://portal2.SlIFnacion.gov.co

=  Por Ultimo, se revisa si la deduccidn esta de acuerdo a los valores del Excel de apoyo y se da

Aceptar

e e
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Figura 14

Aceptar Las Deducciones
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Nota. Adaptado de sistema contable de informacion financiera. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021, Flickr
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8. Para finalizar se llenan los Datos administrativos (de la misma manera como lo expresa la

imagen es para todos los prestadores de servicio) y Aceptar
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Datos Administrativos
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9. Ya para confirmar se da clic en Firmar y luego en Aceptar.
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Figura 16

Firmar Y Aceptar
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Nota. Adaptado de sistema contable de informacion financiera. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021, Flickr
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10. Hecho todo el proceso, no se debe olvidar registrar el numero de documento que arroja el

sistema una vez terminado todo el proceso.
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Numero De Registro
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5.3.2.3. Miro SAP

Visualizacién De Pedidos

Para elaborar la miro del prestador de servicio, primero se debe hacer la visualizacion de pedido que

se hace de la siguiente manera.

e Este proceso se hace por la transaccién FS10N y Enter

L I
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Figural

Visualizacion De Pedidos
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&1 cuenta en su computador con el Sistema

Operativo Windows 7 o superior, debera
tener instalada la version 760 de SAP GUI,
i 1o es asi, la puede encontrar siguiendo
estos pasos:

1. Transaccion ZSILOG
8 2. Clic en Pagina SILOG

3. En la pagina Mindefensa
Usuario: contsilog

£ Clave de Acceso: Iniciol123
4. Ubigue en el panel izquierdo

Nota: Recuerde leer primero el instructivo
de instalacidn y ejecutar el instalador con
“clic derecho - cjecutar como
administrador”

Nota. Adaptado de sistema de andlisis Y produccion SAP. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021.

e Sellenan los datos basicos, como se evidencia en la imagen.

o Lacuenta mayor: siempre va a ser 2401010020

o Lasociedad: 3065

o Y el ejercicio: el afio actual.

Terminado esto, sobre el relojito se da clic y se pasa a la siguiente ventana.
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Figura 2

Visualizacion De Datos Cuenta Mayor
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Nota. Adaptado de sistema de andlisis Y produccion SAP. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021.

e Al darle ejecutar arroja los siguientes datos, por lo se da clic en la casilla de saldo y el mes

correspondiente como indica la flecha

Figura 3

Saldo Total
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Nota. Adaptado de sistema de andlisis Y produccion SAP. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021.
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e Al dar doble clic, hala todos los datos, pero para dejar solo los datos que se necesitan se dirige a la
parte superior y se selecciona buscar layout, Donde se muestra una pestaia en la cual se escoge

PUENTE C3- 2401010020 que organiza la informacidn, para este paso siempre va a ser el mismo.

Figura 4
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Nota. Adaptado de sistema de andlisis Y produccion SAP. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021.

e Unavez seleccionado el layout, este va a clasificar y organizar la informacion como muestra la
imagen, donde se toma para trabajar el nimerode pedido que se indica con la flecha. Y asi termina el

procesos de visualizacion de pedidos.
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Figura 5

Numero De Pedido
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Nota. Adaptado de sistema de andlisis Y produccion SAP. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021.
Miro

Para elaborar la miro se hace desde el software contable SAP en el cual importante tener en cuenta la
obligacidn correspondiente hecha anteriormente en el sistema integral de informacion financiera SIIF, como se

muestra en la imagen y de la cual tenemos en cuenta la siguiente informacion a la hora de llenar los datos:

A. Fecha de registro

B. El numero de la obligacién

C. Elvalor neto

D. La posicidn de catdlogo del gasto
E. Elobjeto

F. Posiciones del catalogo del gasto para pago NO presupuestal, es decir la base gravable y el valor

deduccién
L [
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G.

momento de darle simular.
Las fechas indican con mas precision los items a tener en cuenta
Figural

Obligacion De SIIF
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20211125607 p. m

y para finalizar la comparacién de valores tanto de la obligacién como de la miro al

r
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Nota. Adaptado de sistema contable de informacion financiera. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021, Flickr
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1.

MIRO y ENTER

una vez aclarado toda la informacion, ya en el INICIO del sistema SAP escribimos la transaccidn
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Nota. Adaptado de sistema de andlisis Y produccion SAP. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021.

2. unavez abierta la transaccion se debe llenar los siguientes espacios teniendo en cuenta la
informacidn de la imagen anterior de SIIF.
Datos basicos

v" fecha de la factura: debe ser la fecha de la obligacidn es decir la fecha del registro.

v Fecha contable: es la misma de la factura.

v' Importe: es el valor total de la obligacién o el valor a pagar del prestador de servicio.
v' Referencia: es el nimero de la obligacién

v/ Texto: en él se hace una breve descripcién del proceso que se esta haciendo

v" Yen el pedido/plan de entrega: copiamos y pegamos el pedido que se visualizé por la

transaccion FS10N, Terminado esto se da Enter

= -
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Figura 3

Datos Bdsicos
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Nota. Adaptado de sistema de andlisis Y produccion SAP

. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021.

3. Enlasiguiente pestaia se ingresa a Detalle donde se llenan los siguientes criterios

v Asignacién: con la palabra OBL. + el nimero de la obligacién

v Texto de cabecera: es la descripcién en general, en este caso es por servicios profesionales

v’ Divisién: GGCF- siempre tener en cuenta que sea la divisidon establecida aqui.

Lleno esto se presiona la opcidn de Enter.
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Figura 4

Detalles
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Anadir factura recibida: Sociedad 3065 !
Estrpedidoactiva Pooltrabajo on 'Y Retener [Simubr A Menssies [l Ayuda

Actwidad Factura - OB salde ] 2,00 | cop

(=]

Dat.bdsic. - Pago  Detale estos - Retenadn

[ P | v][5] | Acreedor 1117488371

Sefiora MONTES RUIZ JUDY ASTRID B
Cstind AdgMoP! MONTES RULZ JUDY ASTRID ' |
Moneda COP Tipo cambio 1, 00080 CL 3519 B 03 BRR BELLAVISTA
Clasa doc. Factura bruto ~ Emisor fact, 1117488371 18001
_ —p Divsin Teecigy (] 4347254 =
— Asgnaciin 0BL.140121 Lbro mayor  |2430550010 =
— Texto abecera  |SERVICIOS PROFESIONALES [ [l pa |
Hiv.tesor, Dia prev.
__ Referenca a pedido | Cuenta de mayor - Uso Presupu
Pedido/PEn entregas - sson3asds1] | E‘ IMEI-EJ.SEI'\.'\CIDE + cet.ndirectos D.la -
Var.visualz. Informacién (toda) -
Posici... Importe Cantidad U... T Pedido Pos.. Tut.pedido ind.mpug |
=] 1 2.750.000,00 1UM || 4500385461 10 SERVICIOS TECMICOS/ PROFESIONALE BORRADD Vo ([ 0%

Nota. Adaptado de sistema de andlisis Y produccion SAP. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021.

4, Ahora se pasa a Retencion, donde en la linea retencion de ica por servicios agregamos

la base gravable y el valor deduccién como se lo especifico al inicio del soporte de la obligacién de SIIF

Y Enter

Para mas claridad podemos observar la imagen
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Figura 5

Valor Neta De Las Compensaciones De La Obligacion De SIIF

POSICIONES DEL CATALOGO PARA PAGO NO PRE SUPUE STAL
POSICION DEL CATALOGO DE PAGO IDENTIFICACION WOMBRE BENEFICIARIO BASE GRAVABLE TARIFA vALOR DEDUCCION | SALDD DUSPOMBLE
i7 RETECA-OTRAS CIUDADES- T BU1I00481 WMCIFIG DE FUERTO ASIS 24,3079

Nota. Adaptado de sistema contable de informacion financiera. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021, Flickr

https://portal2.SlIFnacion.gov.co
Figura 6

Retenciones

[E Documento de factura

i
Tratar Pasarz  Sistema  Ayuda w i
- ]
(] l«d @RQ @ nDnNpp oA ewm
Anadir factura recibida: Sociedad 3065
Estr.pedido actva  Pool trabajo on O Retener FS¥Simulr D Mensgies  [i] Ayuda L
]
Acthvidad Factura - ool salde | 0,00 |cop !
i) i
Dat.bisc, | Pago | ¢ Impuestos _/(Rptengln | P..)| < (][ | Acesdor 1117488371 ]
v Sefiora MONTES RUIZ JUDY ASTRID LB ]
Denominacién tp... Ind.... Base mponib.ME Importe rat.ME |Base mm MONTES RUIZ JUDY ASTRID
Retencion ICA Ser. 21 2.430.700,00 24.307,00 2.430. CL 35 19 B 03 BRR BELLAVISTA
18001
I3 4347254 @
-| (| fii o)
L 4 b
4 Referenca a pedido | Cuenta de mayor | Uso Presupu !
Peddo/Pln entregas w| las00395461 % | Mc&./Servicos + cstindirectos pa.. ¥
Var.visualz. Informacion (toda) b
chi.,._'lrr‘ﬂorte Cantidad U... T |Pedido Paosi... Txt.peddo Ind.impus|
i
. hJ 2.750.000,00 1UN 4500395461 10

SERVICIOS TECWICOS/ PROFESIONALE BORRADO VO { 0%

Nota. Adaptado de sistema de andlisis Y produccidn SAP. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021.

5. Se pasa a uso presupuestal como indica la flecha.
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o Enla parte derecha vuelve a decir uso presupuestal, se selecciona para abrir una nueva

pestafa.

o Enla nueva pestafia solo se llena Entidad Cp con MDN vy se activa donde dice Sin Restricciones

Y Aceptar

Figura 7

Usos Presupuestales

[& Documento de facture  Trater Pasara  Sstema  Ayuda w

Estr.pedido actva  Pool trabajo on % Retener [ Simular % Mensajes [1] Ayuda

[= Limitar ambito de valores S CCH Saldo ; 0,00 | cop
[&] | Aceedor 1117488371
Denominacidn ii Seflora MONTES RUIZ JUDY ASTRID B |
s ds Kl = MONTES RUIZ JUDY ASTRID
(o | TA
Pstia E CL3 5 19 B 03 BRR BELLAVIS
— 18001
Entidad CP K v : _
: - ] 4247254 &
Ejercicio | = = (o
o iz
I 1 il P |
Limitar cantidad a ‘klﬂSin restrcciones , I_:__'o'
Po... T Material Descrpcion Material Uso Presupuestal <+— i
10 SERVICIOS TECWICOS/ PROFESIONRALE BORRADO A.2.0.4.22.1 *

Nota. Adaptado de sistema de andlisis Y produccidn SAP. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021

o Enlasiguiente ventana, da una lista de posicidn presupuestaria, donde, con el catdlogo del gasto
expuesto en la obligacién de SIIF que esta de apoyo al inicio se lo toma y busca como lo indica el

recuadro de la imagen.

e B e ——
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Figura 8
Seleccionar opcion

040 BATALLONDEASPC Mo a0

Nota. Adaptado de sistema contable de informacion financiera. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021, Flickr

https://portal2.SlIFnacion.gov.co

Figura 9

Seleccionar Catalogo Del Gasto

[E Documento de factura  Tretar Pasara  Ssterma  Avuds -

Aniadir factura recibida: Sociedad 3065

Estr.pedids actva  Pooltrabajoon (Y Retenar [Pfsimulr | [ Mensjes  [1] Ayuda

[E Lst.aciertos 4017 Entradas CCE Saldo 0,00 |cop
Entidad CP uon )
Elercicio -2 Fi Pl [*][3] | Aceedor 1117488371
Cavsdendodom £S Sefiora MONTES RUIZ JUDY ASTRID L&
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2.430. L35 198 03 BRR BELLAVISTA
A.02.02.02.008.001.01 |SERVICIOS DE INVESTI Yo
A.02.02.02.008.001.02 SERVICIOS DE INVESTI 3 p
A.02.02.02.008.001.03 |SERVICIOS INTERDISCI 4347254 =)
2.02.02.02.008.002 | sEmvictos sumfprcos @

——p{a.02.02.02.008.002.01 || | SERVICIOS JURIDICOS 2

£.02.02.02.008.002.07 | SERVICIOS DE CONTABI T fi_pa |

A.02.02.02.008.002.03 SERVICIOS DE PREFRRA

A.02.02.02.008.002.04 SERVICIOS RELACICMAD 1

A.02.02.02.008.003 OTROS SERVICIOS PROF

2.02.02.02.008.003.01 | SERVICIOS DE CONSULT

A.02.02.02.008.003.01.1 | SERVICIOS DE CONSULT 0

A.02.02.02.008.003.01.2 | SERVICIOS DE CONSULT

A.02.02,02.008.003.01.3 | SERVICIOS DE TECHOLO

2.02.02,02.008.003,01.4 | SERVICIOS DE DISEfi0

A.02.02.02.008.003.01.5 | SERVICIOS DE mn;s P i}
A.02.02.02.008.003.01.6 |SERVICIOS DE GESTION e

2.02.02.02.008.003.01.9 |OTROS SERVICIOS DE G T Ena.2.0.4.22.1 =

A.02.02.02.008.003.02 SERVICIOS DE ARQUITE

Nota. Adaptado de sistema de andlisis Y produccidn SAP. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021

o Unavezse da doble clic, hala el uso presupuestal y queda como muestra la imagen.
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Figura 10

Halamos el uso presupuestal

[E Documento de facturz

@

Tratar  Pasara  Sstema  Ayuda

l«H eae Htaf

HNE @R
Anadir factura recibida: Sociedad 3065

Estrpedido activa  Pooltrabajpon ' Retener FfSmubr @ Menssies  [ilayuda
Acthidad Factura - OCE Saldo
=]

0,00 |CoP

_ Datbisc. | Pago | Detale . Impuestos J(Ratencén | p...| | |[V][C] | Aceedor 1117488371

Sefiora MONTES RUIZ JUDY ASTRID
Denominacion tp... Ind....

Base mponib.ME Importe ret.ME Base mff] MONTES RUIZ JUDY ASTRID
Retencién ICA Ser. 21  2.430.700,00 24.307,00 2.430. CL3S 19 B 03 BRR BELLAVISTA
18001
|1 4347254 Q!
@
LI i

Referenciz @ pedido | Cuents de mayor - Uso Prasupy

Pedido Po... [ Material Descripeidn Materal Uso Presupuestal
4500395461 10

SERVICIOS TECWICOS/ PROFESIONALE BORRRDO ::.m.nz.'ne.uau.unz‘;nﬂ ]j

Nota. Adaptado de sistema de andlisis Y produccidn SAP. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021

6. Para finalizar se selecciona la opcidon clic en simular y se verifica que la informacién sea

correcta, una vez hecha la comparacién se debe ubicar en Contabilizar que esta en la parte inferior

derecha de la imagen y se presiona Clic.
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Figura 11

Simular Operacion

[E Documento de factum  Tratar  Pasara  Sstema  Ayuda
=

Estr.pedido activa  Pooltrabgioon | 3

Retener [*% Simular
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=
— ;
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| 1k 2650550010 MONTES RUIZ JUDY ASTRID / 18001
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Sefiora MONTES RUIZ JUDY ASTRID
MONTES RUILZ JUDY ASTRID

0,00 | COP

Acreedor 1117488371

LN

Moneda Doc.compras | Posi.. L.. C..DW...S0... O[]
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v
L
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ni NS =

Nota. Adaptado de sistema de andlisis Y produccion SAP. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021

7. Al momento de contabilizar tener en cuenta el nimerode la miro, que se muestra al

final de la imagen.

5100000204
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Figura 12

Numero De Documento

E@ Posicién @Conc.bﬂsq,

[ se ha creado el doc. 5105828331; bloqueado para pago

Posiciones

[

Nota. Adaptado de sistema de andlisis Y produccidn SAP. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021

8. Es una opcidn seleccionar documento que esta en la parte superior izquierda de la imagen, esto

es con el objetico de visualizar el cargue completo del procedimiento, como se identifica en la imagen.

Figura 13

Visualizacion De Documento

Entoma  Sstema  Ayuda

% . Resumen de documentos: Visualizar
QI ML P ETESTEDE % seecdonar

Ge Sk DNOD T
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| €ledoc. & BE | Factura bryto b Documenta nozmal
¥* doc. Suoconozey Sociedad 3085 Ejercicio
Fe.docan. 22,11.2021 Fecha contab. 22.11.2021 Beriodo
Calc.impuestos
Beferen. 140121
Moneda doc. coe
Ixt.cab.doc.

SERVICIOS EROFESIONALES

Fos |CT| Lib.mayor |AeTive £ijo |Cta.alt.  |Coenca Texto breve cusnta

Imporce ML|Macerial|Doc.comp. |Compens. |PosFre

240101001 2201010020 [Biem. ¥ Serv. B. Alm|

243627001 |2436270032 |ICA Ret Servicics-Ga

249055001 (1117428371

WONTES ROIZ JUDY AST|OBL. 140021

Nota. Adaptado de sistema de andlisis Y produccion SAP. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021
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El Saber como Arma de Vida

5.3.3. Vidticos o pasajes terrestres

5.3.3.1. Cuenta por pagar (CXP)

Para iniciar la operacion de Cuenta Por Pagar y Obligacion se nesecita tener en cuenta el formato de
excel que contiene la informacion basica suficiente para el desarrollo del proceso, este docuemento lo

proporciona o facilita el area o dependencia de presupuesto.
La visualizacion de este documento la podemos observar en la imagen.
Para la cuenta por pagar se debe tener en cuenta lo siguiente:

1. Elnumerode cedula
2. Los nombresy apellidos

3. Elvalor total

Nota: cada vez que se haga una cxp y obl se debe copiar el nUmero que se proporciona al final del
proceso para colocarlo al lado derecho de excel como se evidencia en la imagen, esto con la finalidad de que

se podan buscar o anular si es el caso.

= -
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Figural

Excel de apoyo
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Cuenta Por Pagar

1. Una vez en el incio del sistema integral de informacion financiera SIIF se selecciona lo

siguiente:

En perfil del ususario: Entidad- central de cuentas por pagar

Entidad del negocio: Batallon de A.S.P.C No 27

Finalizamos Con Aceptar.

Figura 2

Seleccionar Perfil Y Entidad De Ingreso

= n
Bh Db Banden de enmracla (85) % G U0 - Sotema benegrdodelnte ¥ 4 &

< C A Nosegun | poralz

Seleccionar perfil y entidad de ingreso a SIF NACION
- i
& C

Chge

i
Entidad de Negocio [N C.

T — Aceplar Cerrar

Nota. Adaptado de sistema contable de informacion financiera. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021, Flickr

https://portal2.SlIFnacion.gov.co

2. Enlaseleccién de opcidn se da clic como indican las flechas en orden de arriba hacia abajo
4 Radicacién de soportes

4 Presupuestal

. ———
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= Y por ultimo radicar

Figura 3

Radicacion de soporte
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Danainfo:

Blel o 31¢ Ziulsm]

Nota. Adaptado de sistema contable de informacion financiera. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021, Flickr

https://portal2.SlIFnacion.gov.co

3. Unavez en la ventana seleccionamos lo siguiente:

= Tercero de beneficiario: se da clic encima de la lupa y en la nueva ventana se llena lo siguiente:
+* La naturaleza juridica: son personas naturales nacionales
+»+» Tipo de documento: cedula de ciudadania

+* Y el nimero de documento: nimero que le corresponde a la persona

L e
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Hecho esto se presiona Enter y sobre la barra que hala el sistema se da clic y en la parte de abajo

Aceptar.

Figura 4

Busqueda De Tercero
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4. Cuando el sistema hala el valor se pasa a:

. Tipo de cuenta por pagar: se presiona sobre la lupay abre nuevamente otra

ventana donde se selecciona el tipo de cxp, donde se despliega la barra de opcionesy

tomamos el numero 7-viaticos funcionarios como lo muestra la imagen.
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e Unavez seleccionada el tipo de cuenta por pagar, se toma los siguientes items que se
observan en la imagen
o 6- oficio
o 12- cumplido a Satisfacciéon

Y Aceptar.
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Figura 6

ftem De Cuentas Por Pagar
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5. Para este punto en valor en pesos colombianos se coloca el valor total a pagar y en valor total

de IVA solo se da clic para que quede en cero ademas de dar clic en valor antes de IVA para que hale el

valor de arriba y finalmente Aceptar.

6. No se debe olvidar la Nota de texto libre donde se da una pequefa descripcidon de lo que se

esta elaborando como lo indica la imagen

L . ———
Nit. 800.247.940-1 Sede Mocoa: “Aire Libre” Barrio Luis Carlos Galan Teléfonos: 4296105 - 4200922 - 4201206
Subsede Sibundoy: Via al Canal C — Granja Versalles Teléfono: 310 243 4689
Email: itputumayo@itp.edu.co
www.itp.edu.co


mailto:itputumayo@itp.edu.co
http://www.itp.edu.co/

MACROPROCESO: MISIONAL F-INV-043
VERSION: 01

PROCESO: INVESTIGACION Fecha: 08-04-2018

s — FORMATO: INFORME PARCIAL DE LA PASANTIA Pagina 83 de 107

Figura 7

Total de valore y descripcion

B Tmbr Bandep deenrade (45) X G Smemamegrado debetomac: X 4

&« C A Nosegurs | portatZsinackon govco/SIF Present

TemE m

SllFad e

] oo | Cocee |

@ [0S € [=lis |l ]

Nota. Adaptado de sistema contable de informacion financiera. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021, Flickr

https://portal2.SlIFnacion.gov.co

7. Ahora se dirige a Datos Administrativos y se llenan los datos que indican las flechas.

(para este caso ya estan llenos los campos y la misma informacién es para todos los viaticos)

Y Clic en Aceptar
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Datos Administrativos
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8. Terminada la operacidn se guarda y se espera a que el sistema bote el nimero de registro,

como se observa en la imagen.
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Asi termina el proceso de la cuenta por pagar para viaticos.
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El Saber como Arma de Vida

5.3.3.2.  Obligacion (OBL)

Para la obligacidn seguimos en la misma barra de seleccién que las Cuentas Por Pagar

A diferencia que tomamos las siguientes opciones:

1. Obligacion

2. Crear

3. Y aceptar

Figural
Obligacion
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1. Unavez en la ventana hacemos lo siguiente:
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A. En cuenta por pagar aprobada: se ingresa el nimero de registro de la cuenta por pagary se
presiona Enter.

B. al darle Enter llama el Compromiso Vinculado, donde se pone encima del nimero y se da clic,
arrojando una ventana nueva con los datos de la persona que se le va a pagar los viaticos.

C. Unavezen laventana se copia y pega Unicamente el nimero de cuenta en cuenta Bancaria

D. En tipo de cuenta bancaria, desplegamos la fechita y seleccionamos ahorro, tener en cuenta
que para viaticos siempre se utiliza el mismo.

E. Y aceptar
Figura 2

Cuenta Por Pagar Aprobada
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2. ftem para afectacion del gasto

Aqui se llenan los siguientes datos:

_____________________________________________& 5 I
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A. Tipo de gasto: 129- gastos administrativos y de operacidn-generales y gastos de viaje, tener en
cuenta que para viaticos solo es el este tipo, ya que si se selecciona otra se debera hacer una

reclasificacion.

B. Atributo contable: solo debe ir 05- ninguno, de cardacter obligatorio.

Figura 3
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C. Enitem para afectacidn del gasto: clic encima de la lupa y en la nueva ventana se selecciona la

linea del valor total en pesos que se debe pagar como lo muestra la imagen. Terminado esto se

da Aceptar.
Figura 4
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3. Plan de pagos de compromisos

A. Agqui se pone encima de la linea que llamo el item para afectacion del gasto, de tal
manera que al hacer clic se ponga verde, una vez hecho esto se da Aceptary este dara paso a una

segunda linea en la cual se debera seleccionar el tiempo.
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Figura 5

Seleccién ftem De Afectacién Del Gasto
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B. Luego se pone sobre la segunda linea que se llamé de la primera del pago, esto con el
objeto de dar paso a una nueva ventana donde se debera seleccionar dos dias habiles para la
autorizacion del pago correspondiente que serd ejecutado por la dependencia de tesoreria.

C. Para finalizar clic sobre aceptar.
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Figura 6

Plan De Pagos De La Obligacion
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4. Datos administrativos
Los datos a llenar son los mismo que ilustra la imagen y asi para todos los viaticos y/o pasajes.

Una vez estén los espacios completos se da clic en Aceptar.
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Figura 7

Datos administrativos
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5. Por ultimo, se verifica que la informacion se haya cargado de manera correcta para guardar y

tomar el nimero de registro de la obligacidon que aparece en la parte inferior izquierda de la imagen.
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Figura 8

Numero De Registro
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5.3.3.3. Miro SAP

Para el proceso de la miro se debe tener en cuenta que las planillas las pasa el area de presupuesto

para ser primero obligadas en el sistema integral de informacion financiera SIIF Y luego en el sistama SAP.

Al momento de hacer una MIRO se toma la planilla de viaticos donde se debe seleccionar los siguiente

datos:

1. Elgrado de los cuadros u oficiales
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2. Nombres y apellidos completos

3. El ndmerode cedula
4. Elvalor total a apagar

5. Y el centro de costo.

Con estos datos se contruye la tabla que ilustra la imagen.

Nota* el valor total a apagar debe quedar sin puntos, es decir general o numero, ya que si sucede lo

contrario al momento de ser cargados de manera masiva el sistema no deja pasar donde encentra el error.

Figura 1

Excel De Apoyo Seleccion De Datos

= M Cortar

P =) Ajustar texto

Alineacion

=2 Combinar y centrar ~

3

General

§ - % 0o

Numero

0 00
+0

Formato Dar formato N

condicional = como tabla =

J o Calibri
4@ Copiar =
Pei;ar # Copiar formato NX 8§~
| Ec-'rapaaeles | FLlE‘ﬂE
A24 - 5 TE
[a] B

MY CHAPARRO SANABRIA JHON ALEXANDER
ST ACEVEDO VIANCHA RUSBY YALILE

CP  VIDALSANCHEZ JONATHAN

TE TORRES OBANDO JUAN PABLO

S5  NARANJO HERNANDEZ AMDRES ALBERTO
SV BAUTISTA PENALOZA EDIN RAFAEL

S5  ALMANZA SUAREZ SILVIO

MY ARTURO FAJARDO CRISTIAN ALFONSO

ST POSADA ORTIZ JORDAN ENRIQUE

MY CHAPARRO LOPEZ ERALDO ALBERTO

MY WALBUENA STERLING CARLOS FERNANDO
SM  OSPINA ARCE WILLIAM

SP  ROBERTO VALDERRAMA JOSE

SV BERRIO IDARRAGA JUAN

SV  HURTADO HURTATIS GUILLERMO

S5 SALDARRIAGA JIMENEZ FELIPE ALBERTO
CS BERNMNAL BENAVIDES EMMANUEL

CS  TRUJILLO MARTINEZ EVER DANIEL

[-NE--REN - BT I R S

BISaGRBIRIEB

1057571336
1013635199
1144153191
1078753157
1073323536
88035498
92672129
1085250350
1096646886
80817104
1015408411
94356765
74376381
70856356
80152024
1023800448
1083021333
1022099870

Nota. Adaptado de. (Obando, 2021),

r Rl el s Rl aBla bzl abi R iRl A s Mla kiRl Rl adiaBlnl -

E F

90452,00 3030000001
312180,00 3030090001
230898,00 32030090001
353096,00 2030100001
245626,00 3030100001
346376,00 3030033050
459252,00 3030033050
982368,00 3030033050
624360,00 2030033050
491184,00 2030100600
491184,00 3030100600
175641,00 3030100600
301822,00 3030100600
1365%4,00 3030100600
409782,00 3030100600
249626,00 3030100600
335745,00 3030100600
335745,00 3030100600

Nit. 800.247.940-1 Sede Mocoa: “Aire Libre” Barrio Luis Carlos Galan Teléfonos: 4296105 - 4200922 - 4201206
Subsede Sibundoy: Via al Canal C — Granja Versalles Teléfono: 310 243 4689

Email: itputumayo@itp.edu.co
www.itp.edu.co


mailto:itputumayo@itp.edu.co
http://www.itp.edu.co/

MACROPROCESO: MISIONAL

F-INV-043

PROCESO: INVESTIGACION

VERSION: 01

Fecha: 08-04-2018

El Saber como Arma de Vida

FORMATO: INFORME PARCIAL DE LA PASANTIA

Pagina 95 de 107

Con la tabla de Excel ya estructurada se da guardar y se busca la opcidn por tabulacién, de tal manera

gue se muestre como en la imagen, siendo este el archivo que se va a cargar en el sistema.

Figura 2

Excel De Apoyo- Texto Por Tabulacion

| VIATICOS MASIVOS PAGO i

Archive Edicién Formato Ver Ayuda

I‘"IY CHAPARRO SANABRIA JHON ALEXANDER 1057571336 C 90492 ,00 3030000001
ST ACEVEDO VIANCHA RUSBY YALILE 1013635199 C 312180,00 3030090001

CcP VIDAL SANCHEZ JONATHAN 1144153191 C 230898 ,00 3030090001

TE TORRES OBANDO JUAN PAELO 1078753157 C 353096,00 3030100001

55 NARANIO HERMNANDEZ ANDRES ALBERTO 1073323536 C . 3030100001
5V BAUTISTA PENALOZA EDIN RAFAEL 88035498 C 546376,00 3030033050

55 ALMANZA SUAREZ SILVIO 92672129 c 499252,00 3030033050

MY ARTURO FAJARDO CRISTIAN ALFONSO 1085250350 C 982368,00 3030033050
5T POSADA ORTIZ JORDAN ENRIQUE 1096646886 C 624360,00 3030033050

MY CHAPARRO LOPEZ ERALDO ALBERTO 80817104 C 491184 ,00 3030100600

MY VALBUENA STERLING CARLOS FERNANDO 1015408411 C 491184 ,00 3030100600
5M O5PINA ARCE WILLIAM 94356765 175641,00 3030100600

SP ROBERTO VALDERRAMA JOSE 376381 C 301822,00 3030100600

5V BERRIO IDARRAGA JUAM 70856356 € 136594,00 3030100600

sV HURTADO HURTATIS GUILLERMO 80192024 C 409782,00 3030100600

55 SALDARRIAGA JIMENEZ FELIPE ALBERTO 1023800448 ! , 00 3030100600
s BERNAL BENAVIDES EMMANUEL 1083021333 C 335745,00 3030100600

CS TRUJILLO MARTINEZ EVER DANIEL 1022099870 C 335745,00 3030100600

sV ORJUELA AVILA HENRRY DESIDERIO B0238662 C 273188,00 3030000001

T AGUILERA MARTINEZ FABIAN ENRIQUE 16535117 C 404224 ,00 3030000001
5P VARGAS RODRIGUEZ DIEGD FERNANDO 13992365 C 301822,00 3030000001
cT BOHORQUEZ MONTARA DANIEL 1075235241 C §08448,00 3030033050

ST TEJEIRC ROA JUAN DAVID 1010142068 C 624360,00 3030033050

TE ERIKA ANDREA MEDINA CONTRERAS 1075669826 C 529644 ,00 3030010001

1. Nota. Adaptado de. (Obando, 2021),

2. Unavezen el inicio de sistema SAP, en la parte superior izquierda se escribe la transaccion

MIRO y se presiona Enter.
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Figura 3

Transaccion ZTAG

[& Meni  Tratar Favoritos Detalles Sistema  Ayuda w

© [&ns =] <« Qe Shi DPNOH DO 0=
SAP Easy Access
RE & favm s | v oa

~* [E= Favoritos
<+ 7 A - i La sequridid
* Y@ ZAVAL - PROGRAMA AVALUOS ¥ PROVISIONES e tados
= ¥¢ S_ALR_B7011990 - Cuadro de activos fjos
W ZMM_ESTRUCTURA - Reporte de | estructura logistica
51 CONTABILIDAD
[E3 TESORERIA

Pow oo

¥ ZSILOG - Reporte paginas WEB 8i cuenta en su computador con el Sistema
» [ ALMACENES : . . -
« S P e o R d R Dt | Ope.:ahvu Windows 7 o superiot, debera
+ ¥ ZSRVDESK - ZSRVDESK - Visualzar RQ | tenerinstalada Ia version 760 de SAP GUI,
* E= Mend SAP i 3 Tt
+ [ sstema de Informacdn Contratacién LI R 85 la pued.e eacontrar stg'u.tendo
» 3 Oficina estos pasos:
» [0 componentes multiaplicaciones
+ B3 Logistica A
» 3 Fnanzas 3 " 1. Transaccion ZSILOG
: £| zecu;ts?ols Humanos ol | e ¥ 2. Clicen Pagina SILOG
L osp e "
v :I Gestién clinica - : 4Bl pagina Hmdefensa
* 3 sstemas info | Usuario: contsilog
¢ [T Herramientas | .y
» [ WebGient-UL-Framework _ £ Clave de Acceso: Iniciol23
» B9 presupuesta ’ .: 4. Ubique en el panel izquierdo

Instaladores y parches

Note: Recaerde leer primero el instructivo
de instalaciin y ejecutar el instalador con
“clic derecho - ejecutar como
administrador”

ISAP [» | SESSION_MANAGER ~ | siogapp4 OVR e
Nota. Adaptado de sistema de andlisis Y produccion SAP. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021
3. Enlaventana de datos se llena la informacion que muestra la imagen (esta informacion
siempre va a ser la misma para cada vez sé que se carguen viaticos masivos)
-
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Figura 4

Cargue constitucion acreedores varios

[ Programa Tratar Pasara  Sisterm  Ayuda w
9 “l«H eae 2 SEH em

Cargue Constitucion Acreedores Varios

B
Datos Cabecera

Socedad 3065
Fecha Documento y Contabildad 08.11.2021
Moneda cop
Referencia OBL.124721
Texto Cabecera Documento VIATICOS 1 PAGO HOVIEMBR
Cuenta Acreador ¥300000007
Clase Documento KR,
Datos Bancarios
Cuenta Bancara PGCP 5111190010
Datos Adicionales
Division GGCF
Cudad |MOCOA

Region T a
Texto Posicion Banco 0BL.124721-127021 VIATICOS 1 PAGO NOVIEMBRE

Informecion Cargue
Ruta archivo cargue C:\datacargue. ot
Ruta log de errores c:'icecoe"ro-.tx:
Moda Procasamients
* Visible
Ver solo errores
Invsible

Nota. Adaptado de sistema de andlisis Y produccion SAP. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021

4. En la ruta archivo cargue: se da clic en la barra y se abre la pestafia de documentos

guardados.
5.

Se busca el archivo elaborado y se selecciona como muestra la imagen
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Figura 5

Cargue archivo texto por tabulaciones

[E Progama Jratar Pasara Sstema  Ayuda

o[ -l«H eae & tullial

Buscaren: | |, NOVIEMERE - BZIEE

T Noribee Fecha de modficacién | Tipo Temafa
o e E1. PLANILLA ORDEN DE GIRO No. 13 - BR27.... 23/11/202111:345...  Hojo de calculo d... 90 KB
Shics recientes -Z‘_p PLANILLA ORDEN DE GIRO Mo, 013 - BAS... 23/11/202111:58 a..  Hoja de calculo d... 30KB
Eﬂ__}i. PLAMNILLA ORDEN DE GIRO No 13 - BATO... 23/11/2021 0449 ..  Hoja de calculo d... 31KB
- E)4. PLANILLA ORDEN DE GIRO No. 013 - BIR..  24/11/2021 D&:54 .. Hoja de calculo d... 84 KB
Escritoria ﬂ_}s PLAMNILLA ORDEN DE GIRO Ne. 13 - BICA..  24/11/2021 07:57 ...  Hoja de caleulo d... 36 KB
e %JE PLAMILLA ORDEN DE GIRO Mo, 13 BITERZ... 24/11/2021 0B:28 .. Hoja de célculo d... 105 KB
._—TnJ EUSTADO 1 PAGO VIATICOS NOVIEMBREdsc  26/11/2021 0430 .. Hoja de calculo d... KB
Ablolecas EPAGO 2 NOVIEMBRE ....xlsx BN 0732...  Hoja de caleulo d... 130 KB
Thumbs.db 18/11/2021 10:20 a...  Data Base File 14 KB

UG || VIATICOS MASVOS PAGO T NOVIENBRE ST 26/L1/3071 0438 .. _ Documento dete. 7K}
ﬂjmncos MASIVOS PAGO 1 NOVIEMBRE.xsx  26/11/2021 04227 .. Hoja de caleule d... 13KE
Eq‘:'.“ ENVIATICOS MASVOS PLANILLAS s 2541/2020 0759 .. Hoja de calculo d.. 3% KB

Red

MNambre: VIATICOS MASIVOS PAGD 1 NOVIEMBRE bt

Tivo: TODOS LOS ARCHIVOS.

Informacion Cargue

Ruta archivo cargue C\datacargue. o

Ruta log de erores
| Mado Proc

C:\cecoerro. bt

Nota. Adaptado de sistema de andlisis Y produccidn SAP. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021

6. Enlarutalog de errores: se selecciona la barray cuando da la opcidn se escribe error en

mayusculas (ERROR) Y aceptar o abrir.
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Figura 6
Seleccionar ERROR

= Programa  Tratar Pascar a Sigtarma Ayuda -

[/ “l«H ege & S0 o=
a — - - L
i NOVIEMBRE oF=@ '
" | Nombre ) Fechademodficacién Tpe | Tamafo f
s 1, PLANILLA ORDEN DE GIRO Me, 13 - BR27... 23/11/201 11:M a..  Heja de eéleulo d.. 90 KE r
H | Stiosrecientes | (]2, PLANILLA ORDEM DE GIRO Ne. 013 - BAS... 23/11/202111:58 a.. Heja de caleule d... 30 KB 1
s | (ZJ3. PLANILLA ORDEN DE GIRO No 13 - BATO... 23/11/207104:49 ..  Haja de céleulo d.. 31 KB :
- [E4, PLANILLA ORDEN DE GIRO Mo. 013 - BIR..  24/11/2071 06554 .. Heja de céleulo d.. 84 KB i
- Escriono 5, PLANILLA ORDEMN DE GIRO Mo, 13 - BICA..  24/11/2021 07:57 ..  Haje de cilculo o, 36 KB L
7’ (6. PLANILLA ORDEMN DE GIRO No. 13 BITERZ... 24/11/202108:38 .. Hojs de calculod.., 105 KB 1
—-wl E)ISTADG 1 PAGO VIATICOS NOVIEMBRExisc  26/11/2071 04:30 ...  Hoja de caiculo d... KB ]
Bbliojecas | EIPAGO 2 NOVIEMBRE ..xlsx 3112021 0732 . Haja de calculo d... 130 KB ]
= Thurnbs.db 18/11/2021 10:20 a.. Data Base File 14 KB 1
}k | || VIATICOS MASIVOS PAGO 1 NOVIEMBREL:  26/11/2021 (4:28 .. Documento de bex... 1KB :
EVIATICOS MASIVOS PAGO 1 NOVIEMBRExdsx  26/11/2071 427 .. Haja de cdleulo d.. 13 kB ]
%‘ EVIATICOS MASIVOS PLANILLAS.dlsx 25/11/202107:59 .. Haja de calculo d.., 36 KB

Rled - - ]
T e [EEE 2 |

Teo: TODOS LOS ARCHVDS v | Concelar

i Cargin)

Ruta archive cargue
Ruta log de errores C:\cecoermo. bt
Modo Procesamiento

VIEMBRE\VL..|

Nota. Adaptado de sistema de andlisis Y produccidn SAP. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021

7. Unavez llena toda la informacidn como se logra evidenciar, se busca el relojito en la parte
superior izquierda y se da clic, donde pasa a una siguiente pestafia que sefala que se empez6 a cargar el

archivo.

L 5 I
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Figura 7

Verificacion de la informacion

[E Pogams Jmeter Pasra  Sstema  Ayuda
@ l«H eqge 2 o e
Cargue Constitucion Acreedores Varios
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Datos Cabecera
Sociedad
Fecha Documento y Contabiidad
Moneda
Refarencia

Texto Cabecera Documento

Cuenta Acreedor N200000007
(Clase Documento HE
Datos Bancarios
Cuenta Bancara PGCP 5111150010
Datos Adicionales
Division GGCTF
Cudad MOCOA
Region Bf

Texto Posicion Banco 0BL.124721-127021 VIATICOS 1 PAGO NOVIEMBRE
Informacion Cargue
Ruta archive cargue

Ruta log de errores
Moda Procasamiants

D:ACUENTAS 201312021114, VIATICOS\NOVIEMBRE\VI..
 DH\CUENTAS 20132021114, VIATICOS\NOVIEMBRE\ERR(

= Visible

“)Ver solo emores
'Invsible

Nota. Adaptado de sistema de andlisis Y produccidn SAP. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021

8. De esta manera se sefala que la informacidn se empieza a cargar, es aqui donde tenemos

suprimido el boton ENTER hasta que termine la ejecucién de la transaccion.
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Figura 8

Ejecutar- Relojito
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Fecha documento
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Nota. Adaptado de sistema de andlisis Y produccion SAP. [pantallazo], por Marilyn Obando, 2021

El documento guia del usuario del Sistema Integral De Informacién Financiera SIIF y Desarrollo De

Programas De Sistema De Anadlisis SAP se logrd en primera instancia conocer tedricamente su funcionalidad,

de tal manera que facilita identificar como estan integrados los sistemas al momento de hacer unos de ellos,

es decir cudles son las herramientas que lo componen cuando se desea ejecutar alguna actividad en especifico,

por otro lado en la parte practica del desarrollo de la guia del usuario en cuanto a su operacién, se alcanza a
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entender, comprender y percibir de forma sencilla y clara como desenvolverse al momento de crear o elaborar
una tarea u obligacidn, esto afianzando los conocimientos de quieres hacen uso de los mismos. De la misma
manera la guia del usuario hace que la forma de comprender los sistemas para algunas actividades se mucho
mas facil y menos complicado, lo cual da como resultado que se pueda desempefiar su labor sin estar
constantemente con el acompafiamiento de una persona con experiencia en los sistemas, y que su aprendizaje
sea mucho mas complejo al poder poner sus destrezas de comprender en practica. Cabe aclarar que esta guia
serd socializada y orientada como herramienta practica para aquellos que no conocen o no han hecho uso de

los sistemas o para aquellos que aun tiene problemas con su uso (Batallon De Serva No 27, 2021).

Por otro lado, se analizd que los sistemas contables SIIF y SAP en el drea de contaduria, facilitan la
informacién de manera sencilla y adecuada que sirve de apoyo para la ejecucién de las operaciones, de forma
que oriente al usuario que desee hacer uso de los mismos, de tal manera que puedan realizar sus actividades
conforme al presupuesto y cronograma establecido. Ademas, aportar y agilizar el aprendizaje enfocado en la
eficiencia al trabajo. Cabe mencionar que es de suma importancia la necesidad de contar con una guia que
permita orientar adecuadamente el manejo de los sistemas contables SIIF y SAP en el drea de contaduria,
debido a que no se ha logrado evidenciar una ruta clara en el proceso contable, generando asi reprocesos en el
trabajo, bajo nivel de rendimiento y atraso a la hora de realizar el cargue de la informacién como los archivos
planos, las cuentas por pagar o las obligaciones que se deben ejecutar antes de mes para hacer la respectiva
entrega de la cuenta fiscal para un cierre oportuno y adecuado, ya que si esto no sucede se deben enfrentar

informes o sanciones debido a su incumplimiento (Batallon De Serva No 27, 2021).
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6. Conclusiones

Al momento de identificar los sistemas contables en la investigacidon se logra deducir que en la parte
administrativa, contable y financiera del Batallén De Apoyo y Servicio Para El Combate No.27 “Simona De La
Luz Duque De Alzate” se maneja a través del sistema integral de informacion financiera (SIIF), el cual permite
un orden en la gestidn financiera, de tal manera que se pueda mantener un seguimiento y verificacion de la
diversa informacién que se maneja en las dependencias, para integrar, motivar e incrementar la eficiencia al
momento de desarrollar las actividades. Ademds de evidenciar o reflejar las operaciones contables de manera
oportunay confiable. Mientras que el SAP es un software, que se enfoca en la operacién y administracion de
los diversos procesos y procedimientos a la hora de cargar informacion, asegurando asi un mayor orden. Por
consiguiente, estos procesos trabajan de la mano en la parte publica, con el objetivo de que todo se haga con
transparencia y de la manera mds correcta; ya que si notamos, son procesos totalmente distintos pero que

llevan a un mismo resultado.

los sistemas SIIF y SAP se complementan entre si con el fin de fortalecer el proceso de registro
contable. Ya que, ambos sistemas permiten tener mayor veracidad y sustentabilidad a la hora de presentar un
informe, ya sea al Batallén De Apoyo Y Servicio Para El Combate No 27, Simona De La Luz Duque De Alzate o a
terceros, debido a que el SAP se encarga de controlar los procesos ejecutados por el SIIF brindando

informacion de calidad.

En conclusién, con la investigacion realizada se obtuvo la informacién adecuada y suficiente para el
desarrollo de la guia del usuario, la cual tiene como objetivo principal servir de apoyo o soporte al momento de
ejecutar el cargue de la informacién, ya que refleja los procesos contables que mas se manejan dentro de la

entidad, como los viaticos, prestadores de servicios y miros.
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7. Recomendaciones

Una vez terminada la investigacion, inicialmente se toma la iniciativa de realizar un conversatorio con

la jefe del area de contaduria para poner en préctica la guia del usuario con el objetivo de brindar una

herramienta de apoyo al momento de manejo de los sistemas contables SIIF y SAP que ayuda a un mejor

desarrollo, de tal manera que afiance los conocimientos y mejore el rendimiento a la hora de cumplir los plazos

correspondientes para el cierre del periodo y entrega de la cuenta fiscal
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Anexos

https://youtu.be/LF49InXmx34

Entrevista Guion Semiestructurado

Preguntas

1. ¢Cudl es la funcionalidad del batallon de apoyo y servicio para el combate N° 27 Simona de la LUZ Duque

de 3lzate?

2. ¢écual es la importancia en la dependencia de contaduria en la entidad?

3. ¢Qué funcion cumplen los sistem

4. ¢Por qué trabajan de la mano los

Informe De Objetivos

o)

INFORME 50 OBJETIVOS_compressed. pdf

Portada De La Cartilla A Presentar

e
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